Методическая  рекомендация по планированию  работы цикловой (предметной) комиссии

Название кафедры (ПЦК).

Методическая тема кафедры (ПЦК).

Цели и задачи.

1. Учебная, учебно-методическая  работа.

1.1.Учебная работа:

-организация работы по изучению ГОСО и других нормативных документов, ознакомление с едиными требованиями по заполнению учебной документации;

-составление планов: КТП преподавателей, учебных кабинетов, предметных кружков,  классных руководителей;

-мероприятия по руководству работой кафедры и ПЦК, учебных кабинетов и предметных кружков, клубов;

-индивидуальная работа с обучающимися, посещение уроков преподавателей;

-применение новых форм и методов обучения, педагогических технологий, сравнения эффективности с ранее применяемыми;

-организация работы с обучающимися по заочной форме обучения;

-проведение открытых, нестандартных уроков;

-использование информационных технологий (электронные учебники, пособия, уроки с использованием ПК);

-проведение олимпиад, конкурсов, конференций.
1.2. Учебно-методическая работа:

-выступления на педагогическом совете, методическом совете, заседании кафедр и ПЦК, педагогических чтениях, конференциях, ШМП, семинарах, классных руководителей и др. 

-подготовка учебников, учебных пособий, тестовых заданий;

-организация работы преподавателей над учебными пособиями, методическими рекомендациями, разработками, как результат-работа над методической темой и темой самообразования;

 -проведение декадников;

 -организация работы с молодыми специалистами по их адаптации и профессиональному становлению;

-работа по повышению квалификации преподавателей.
2. Воспитательная работа. 

-проведение конкурсов, выставок, творчества обучающихся;

-работа кружков, клубов, спортивных секций;

-работа по адаптации обучающихся нового приема;

-анкетирование, диагностирование;

-работа с обучающимися сиротами и обучающимися с неадекватными поведением;

-работа в общежитии;

- мероприятия по физическому воспитанию и здоровому образу жизни, сдача Президентских тестов;

-мероприятия по военно-патриотическому воспитанию, НВП.
3.Материально-техническая база:
-анализ состояния учебных кабинетов;

-мероприятия по комплектованию УМК дисциплины, ТСО, озеленение и др. 

-организация генеральных уборок.
4.Профессиональная практика и трудоустройство:

-мероприятия по подготовке и проведению профессиональной практики (ознакомительная, учебная и производственная);

-мероприятия по рецензированию действующих программ профессиональной практики с социальными партнерами и работодателями;

-обеспечение учебно-методического руководства прохождения профессиональной практики;

-организация совещаний и конференций с практикантами и руководителями практики, обобщения материалов практики;

-мероприятия по содействию трудоустройству; 

-анализ трудоустройства выпускников.
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