Рабочая программа (примерная схема составления)
Рабочая программа учебного курса, предмета, дисциплины– учебная программа, разработанная педагогом на основе типовой  или авторской учебной программы, имеющая изменения и дополнения в содержании, последовательности изучения тем, количестве часов, использовании организационных форм обучения и т. п. Рабочая программа конкретизирует соответствующий образовательный стандарт, а также описывает национально-региональный уровень; учитывает возможности методического, информационного, технического обеспечения учебного процесса, уровень подготовки студентов, отражает специфику обучения в данной учебной организации. 
Структура рабочей программы
Являясь составной частью образовательной программы, рабочая программа призвана обеспечить гарантии в получении студентами обязательного минимума образования в соответствии с государственным общеобязательным стандартом и спецификой местных условий. В рабочей программе должны быть отражены:

· требования компонентов государственных образовательных стандартов; 

· обязательный минимум содержания учебных программ; 

· максимальный объем учебного материала для студентов; 

· требования к уровню подготовки выпускников; 

· объем часов учебной нагрузки, определенный учебным планом  для реализации учебных предметов,  спецкурсов, практикумов, в каждой группе; 

· познавательные интересы студентов; 

· цели и задачи образовательной программы; 

· необходимый комплект учебно-методического обеспечения. 

В соответствии с этими компонентами разрабатывается структура рабочей программы, которая, как правило, включает в себя: титульный лист; пояснительную записку; требования к уровню подготовки учащихся; учебно-тематический план; содержание программы; средства контроля; литература.

Титульный лист
Титульный лист рабочей программы содержит:

· наименование учебного заведения; 

· гриф утверждения программы (утверждает зам.директора по учебно-методической работе, дата, год составления);

· Ф. И. О. преподавателя, разработавшего и реализующего учебный  предмет, дисциплину; 

· указать на основании какой типовой программы составляется рабочая программа; 
· название учебного предмета, дисциплины; 

· распределение учебного времени для каждого курса;
· группа (параллель), которые изучают учебный предмет, дисциплину, номер курса, шифр группы;
· номер протокола рассмотрения на заседании кафедр или ПЦК. 

Пояснительная записка
В тексте пояснительной записки указываются:

· название, автор и год издания типовой, авторской учебной программы, на основе которой(ых) разработана рабочая программа; 

· цели и задачи данной программы обучения в области формирования системы знаний, умений (задачи формулируются в соответствии с государственным общеобязательным стандартом – и с учетом специфики данного учебного заведения); 

· изменения, внесенные в типовую или авторскую учебную программу, их обоснование; 

· учебно-методический комплект и литература (учебник, рабочая тетрадь, тетрадь для контрольных работ, атлас, контурная карта и др. согласно перечню учебников, утвержденных приказом МОН РК), используемый для достижения поставленной цели в соответствии с образовательной программой  (указываются: Ф. И. О. автора пособия, название, издательство, год издания); 

· количество учебных часов, на которое рассчитана рабочая программа, в т. ч. количество часов для проведения контрольных, лабораторных, практических работ, экскурсий, проектов исследований; 

· особенности, предпочтительные формы организации учебного процесса и их сочетание, а также преобладающие формы текущего контроля знаний, умений, навыков (в соответствии с Типовыми правилами проведения текущего контроля успеваемости и итоговой аттестации обучающихся). 

Пояснительная записка должна быть лаконичной.

ПРИМЕР
Фрагмент пояснительной записки к рабочей программе
(на примере учебного курса химии для 9-го класса])
Рабочая программа учебного курса химии для 9-го класса (далее – рабочая программа) составлена на основе примерной программы основного общего образования по химии и программы курса химии для учащихся 9-х классов общеобразовательных учреждений. 

Программа рассчитана на 68 ч (2 ч в неделю), в т. ч. на контрольные и практические работы отводится по 5 ч.

Содержание рабочей программы направлено на освоение учащимися знаний, умений и навыков на базовом уровне, что соответствует образовательной программе __________ (наименование учебного заведения). Она включает в себя все темы, предусмотренные компонентом государственного образовательного стандарта основного общего образования по химии.

Рабочая программа построена на основе концентрического подхода, особенность которого состоит в вычленении дидактической единицы (в данной программе таковой является "химический элемент") и дальнейшем усложнении и расширении ее (здесь таковыми выступают формы существования (свободные атомы, простые и сложные вещества). Данный принцип построения рабочей программы обусловил необходимость внесения изменений в логику изложения учебного материала, предусмотренную программой учебного курса. Так, в рабочей программе тема "Практикум № 1. Простейшие операции с веществами" является последующей по отношению к теме "Соединения химических элементов" (в программе она рассматривается на последующем этапе по отношению к теме "Изменения, происходящие с веществами"). Тема "Практикум № 2. Свойства растворов электролитов", являясь логическим завершением темы "Изменения, происходящие с веществами", была внесена в содержание последней. Это позволило высвободить 2 ч, которые были перераспределены (по 1 ч) на изучение следующих тем "Соединения химических элементов" (12 + 1 ч) и "Изменения, происходящие с веществами" (10 + 1 ч).

Преобладающими формами текущего контроля выступают письменный и устный опрос. 

Цель программы обучения:освоение знаний о химических объектах и процессах природы, способствующих решению глобальных проблем современности.
Цель программы обучения:освоение знаний о химических объектах и процессах природы, способствующих решению глобальных проблем современности.

Задачи:
· освоение теории химических элементов и их соединений; 

· овладение умением устанавливать причинно-следственные связи между составом, свойствами и применением веществ; 

· применение на практике теории химических элементов и их соединений для объяснения и прогнозирования протекания химических процессов; 

· осмысление собственной деятельности в контексте законов природы. 

Учебно-тематический план
Учебно-тематический план отражает последовательность изучения разделов и тем программы, показывает распределение учебных часов, определяет проведение зачетов, контрольных, практических и других видов работ. Составляется учебно-тематический план на весь срок обучения. 

Учебно-тематический план оформляется в виде таблицы.
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Содержание программы 
учебного курса
Содержание программы учебного курса, предмета, дисциплины  включает в себя реферативное описание каждого раздела согласно нумерации в учебно-тематическом плане. Изложение учебного материала в заданной последовательности предусматривает конкретизацию всех дидактических единиц содержания.

ПРИМЕР

Фрагмент содержания учебного курса
Тема 1. Географическое пространство родного края

Характеристика географического положения родного края, родного района (города). Размеры территории и границы края, родного района (города). Полезные ископаемые края (нефть, каменный уголь, руды цветных и редких металлов). Лесные ресурсы. Гидроресурсы. Земельные ресурсы. Природные зоны. Уникальные памятники природы края, родного района (города).

Определение границ родного края, родного района (города), протяженность родного края с севера на юг и с запада на восток в километрах. Определение координат крайних точек родного края (северной и южной). Ориентирование по местным признакам.
Наглядно-демонстрационный материал – расписывается.

Формирующиеся компетенции:
Базовые компетенции:

Специальные компетенции:

Профессиональные компетенции:

Практическая работа 1. Обозначение на контурной карте границ родного края, родного района (города). Определение координат крайних точек родного края (северной и южной).

Практическая работа 2. Определение протяженности родного края с севера на юг и с запада на восток в километрах.

Практическая работа 3. Ориентирование по местным признакам (с компасом и без него).

Контрольные вопросы по теме: 

Средства контроля
Структурный элемент рабочей программы "Средства контроля" включает в себя систему контролирующих материалов (тестов, контрольных работ, вопросов для зачета и др.).

Устные контролирующие материалы представляют собой перечень вопросов и заданий. Письменные контролирующие материалы могут содержать спектр проверяемых умений, варианты работ, схему анализа работы.

Количество контролирующих материалов определяется учебно-тематическим планом. 
Литература
Литература включают в себя: основную и дополнительную учебную литературу (учебники, учебные пособия, сборники упражнений и задач, контрольных заданий, тестов, практических работ и лабораторных практикумов, хрестоматии); справочные пособия (словари, справочники); наглядный материал (альбомы, атласы, карты, таблицы); программы информационно-компьютерной поддержки учебного процесса (мультимедийные учебные пособия, электронные издания энциклопедий); оборудование и приборы, необходимые для реализации рабочей программы. 

Литература оформляется в соответствии с ГОСТом: элементы описания каждого произведения должны приводиться в алфавитном порядке и соответствовать требованиям к библиографическому описанию.

Данная структура рабочей программы носит рекомендательный характер. Преподаватель  может внести коррективы во все структурные элементы программы с учетом особенностей своего предмета  и особенностей учащихся. Например, определить новый порядок изучения материала, изменить количество часов, внести изменения в содержание изучаемой темы, дополнить требования к уровню подготовки учащихся.
Рассмотрение и утверждение рабочей программы
Порядок рассмотрения: вначале программа рассматривается на заседании заседании кафедр или ПЦК  (результаты заносятся в протокол), затем, при условии ее соответствия установленным требованиям, утверждается заместителем директора по учебно-методической работе, после чего программа становится нормативным документом данного учебного заведения.

Оқу жұмыс бағдарламасы (үлгілік құрылым)

Оқу курсының, пәннің жұмыс бағдарламасы – бұл типтік немесе авторлық оқу бағдарламалардың негізінде тақырыптарды оқыту бірізділігі, мазмұны, сағат саны, оқытудың ұйымдастыру формаларын қолдану және т.б. өзгерістер мен толықтырулар енгізілген педагогтің дайындаған оқу бағдарламасы. 
Оқу жұмыс бағдарламасы сәйкес білім беру стандартын нақтылайды, сонымен қатар, ұлттық-аймақтық деңгейді сипаттайды; оқу процесін әдістемелік, ақпараттық, техникалық қамтамасыз ету мүмкіндіктерін, студенттердің дайындық деңгейін ескереді, аталған білім беру ұйымының оқыту ерекшелігін көрсетеді.
Жұмыс бағдарламаның құрылымы
Білім беру бағдарламаның құрамдас бөлігі бола тұра, жұмыс бағдарламасы студенттің мемлекеттік жалпыға міндетті білім беру стандарты мен жергілікті жердің ерекшеліктеріне сәйкес білім берудің міндетті минимумын алуына кепілдік береді. Жұмыс бағдарламасында ескерілетін мәселелер:

· мемлекеттік жалпыға міндетті білім беру стандарттарының компоненттік талаптары;

· оқу бағдарламаның мазмұнының міндетті минимумы;

· студенттер үшін оқу материалының ауқымды көлемі;

· түлектерді дайындау деңгейіне қойылатын талаптар;

· әр топта оқу пәндерін, арнайы курстарды, практикумдарды жүзеге асыру үшін оқу жоспарымен белгіленген оқу жүктемесінің сағат көлемі;

· студенттердің танымдық қызығушылықтары;

· білім беру бағдарламасының мақсаттары мен міндеттері;

· оқу-әдістемелік қамтамасыз етудің қажетті кешені.

Осы компоненттерге сәйкес жұмыс бағдарламаның құрылымы жасалады: мұқабасы; түсіндірме хат; студенттердің дайындық деңгейіне қойылатын талаптар; оқу-тақырыптық жоспар; бағдарламаның мазмұны; бақылау құралдары; әдебиеттер тізімі.

Мұқабасы
Жұмыс бағдарламаның мұқабасы:

· оқу орнының атауы;

· бағдарламаны бекіту грифі (директордың оқу-әдістемелік ісі жөніндегі орынбасары бекітеді, жұмыс бағдарламасының дайындалған күні, айы, жылы);

· оқу пәнінің жұмыс жоспарын құрастырған және жүзеге асыратын оқытушының аты-жөні, тегі; 

· жұмыс бағдарламасының қандай типтік бағдарламаның негізінде жасалғанын қөрсету;

· оқу пәнінің атауы;

· әр курс бойынша оқу уақытының бөлінуі;

· оқу пәнін оқитын топ (параллель), курс нөмірі, топ шифры;

· кафедра немесе ПБК отырысында қарастырылған хаттама нөмірі.

Түсіндірме жазба
Түсіндірме жазбаның мәтінде көрсетіледі:

· жұмыс бағдарламасы негізге алып жасалған типтік, авторлық оқу бағдарламалардың атауы, авторы және басылып шыққан жылы;

· студенттердің бойында білім, білік жүйелерін қалыптастыруда аумағында аталған оқыту бағдарламасының мақсаттары мен міндеттері (міндеттер мемлекеттік жалпыға міндетті білім беру стандартына сәйкес және аталған оқу орнының ерекшелігін ескере отырып құрылады);

· типтік және авторлық оқу бағдарламаларына еңгізілген өзгерістер, олардың дәйектемесі;

· білім беру бағдарламасына сәйкес қойылған мақсатқа жету үшін қолданылатын оқу-әдістемелік кешен мен әдебиет (ҚР БҒМ бұйрығымен бекітілген тізімге сәйкес оқулық, жұмыс дәптері, бақылау жұмысына арналған дәптер, атлас, контурлық карта және т.б. Оқулық авторының аты-жөні, тегі, атауы, баспасы, шыққан жылы көрсетіледі);

· жұмыс бағдарламасы бойынша берілген сағат саны және соның ішінде бақылау, зертханалық, тәжірибелік  жұмыстары, саяхат, зерттеу жобаларын өткізу үшін сағат саны;

· оқу процесін ұйымдастырудың тиімді формалары мен олардың үйлесімділігі, сонымен қатар білім, біліктерді ағымдағы бақылаудың басым формалары (Білім алушылардың үлгерімін ағымдағы бақылау және қорытынды аттестаттауды жүргізудің типтік ережелеріне сәйкес).

Түсіндірме жазба ықшамды болуы керек.

Мысал:
Жұмыс бағдарламасының түсіндірме жазбасынан үзінді 
(9-сыныпқа арналған химия оқу курсы мысалға алынған)

9-сыныпқа арналған химия оқу курсының жұмыс бағдарламасы (ары қарай – жұмыс бағдарламасы) химия бойынша негізгі жалпы білім беру бағдарламасы мен жалпы білім беру мекемелерінің 9-сыныптардың оқушыларына арналған химия курсының бағдарламасы негізінде құрылған. 

Бағдарлама 68 сағатқа есептелген (аптасына 2 сағат), соның ішінде 5 сағат бақылау және тәжірибелік сабақтарға бөлінген. 

Бағдарламаның мазмұны оқушылардың білім, білік және дағдыларын __________ (оқу мекемесінің атауы) білім беру бағдарламасына сәйкес базалық деңгейде меңгеруге бағытталған. Бағдарлама химиядан негізгі жалпы білім берудің мемлекеттік жалпыға міндетті білім беру стандартының компонентінде қарастырылған барлық тақырыптарды қамтиды. 

Жұмыс бағдарламасы ерекшелігі дидактикалық бірліктерді жіктеу болатын концентрациялық тұғыр негізінде құрылған (аталған бағдарламада ол «химиялық элемент» болып табылады) және ары қарай күрделендіріледі, кеңейтіледі (еркін атомдар, қарапайым және күрделі заттар). Жұмыс бағдарламасын аталған принцип негізінде құрастыру оқу курсының бағдарламасында қарастырылған оқу материалын жеткізу логикасына өзгерістер енгізу қажеттілігіне мүмкіндік береді. Мысалы: жұмыс бағдарламасындағы тақырып: «№1 Практикум. Заттармен қарапайым операциялар» тақырыбы  «Химиялық элементтердің қосындысы» тақырыбының жалғасы болады (ал бағдарламада ол «Заттардағы өзгерістер» тақырыбынан кейін қарастырылады). «№2 Практикум. Электролит ерітіндерінің қасиеті» тақырыбы «Заттардағы өзгерістер» тақырыбының логикалық аяқталуы болғандықтан осы тақырыптың мазмұнына енгізілді. Бұл үнемделген 2 сағаттың 1 сағатын «Химиялық элементтердің қосындысы» (12+1сағ.) және 1 сағатын «Заттармен болып жатқан өзгерістер» (10+1сағ.) тақырыптарына бөлуге мүмкіндік береді. 
Ағымдағы бақылау жұмыстарының негізгі басым формалары жазбаша және ауызша сұрау.

Оқу бағдарламасының мақсаты: заманауи ғаламдық мәселелерді шешуге ықпал ететін химиялық объектілер мен табиғат процестері туралы білімдерді меңгеру.

Міндеттері:

· химиялық элементтер мен олардың қосылыстары туралы теорияны меңгеру;

· заттардың құрылымдары, қасиеттері және қолдану арасындағы себеп-салдарлық байланыстарды себеп-салдарды орнату іскерлігін меңгеру;

· химиялық процестердің өтілуін түсіндіру және болжау үшін тәжірибеде химиялық элементтердің теориясын мен олардың түзілістерін қолдану; 

· табиғат заңдылығы контексінде өз әрекетін саналы ұғыну.

Оқу-тақырыптық жоспар
Оқу-тақырыптық жоспарда бағдарламаның бөлімдері мен тақырыптарының бірізділігін, оқу сағаттарының бөлінуін көрсетеді, сынақтар, бақылау, тәжірибелік және басқа да жұмыс түрлерін өтізуді анықтайды. Оқу–тақырыптық жоспар бүкіл оқу мерзіміне құрылады.

Оқу –тақырыптық жоспар кесте түрінде беріледі. 
	Бөлімнің, тақырыптың №
	Бөлімнің, тақырыптың атауы
	Сағат саны

	
	
	Барлығы 
	Теориялық сабақтар
	Зертханалық, тәжірибелік сабақтар, саяхат және т.б.
	Бақылау сабақтары

	1.
	
	
	
	
	

	1.1…
	
	
	
	
	

	Барлығы 
	
	
	
	


Оқу курсы бағдарламасының мазмұны
Оқу курсының бағдарламасының, пәннің мазмұны оқу-тақырыптық жоспардағы нумерацияға сәйкес әрбір бөлімді реферативті сипаттауды қамтиды. Оқу материалын берілген бірізділікпен жеткізу мазмұнның дидактикалық бірліктерін нақтылауда қарастырады.
МЫСАЛ
Оқу курсының мазмұндық бөлігі
1 Тақырып.. Туған өлкенің жағрафиялық кеңістігі.

Туған өлкенің, ауданның (қаланың) жағрафиялық орналасуына сипаттама. Туған өлкенің, ауданның (қаланың) аумағы және шекарасы. Өлкенің пайдалы қазбалары (мұнай, тас көмір, түсті және сирек кездесетін металдар рудалары). Орман қоры. Су қоры. Жер қорлары. Табиғи зоналар. Туған өлкенің ауданның (қаланың) бірегей табиғи ескерткіштері.

Туған өлкенің, ауданның (қаланың)  шекарасын, солтүстіктен оңтүстікке дейін және батыстан шығысқа дейінгі аралығы неше км екенін анықтау. Туған өлкенің, ауданның (қаланың) шеткі координаттарын (солтүстіктен оңтүстікке дейін)анықтау. Жергілікті белгілер бойынша бағдарлау.

Қолданатын көрнекі-демонстрациялық материалдар жазылады.
Қалыптастыратын құзыреттіліктер:

Базалық құзыреттілік:

Арнайы құзыреттілік:

Кәсіби құзыреттілік:

№ 1 тәжірибелік жұмыс. Контурлық картада туған өлкенің, ауданның (қаланың) шекарасын белгілеу. Туған өлкенің шеткі (солтүстік және оңтүстік)  координаттарын анықтау. 

№ 2 Тәжірибелік жұмыс. Туған өлкенің солтүстіктен оңтүстікке дейін және батыстан шығысқа дейін ұзақтығының неше км екенін анықтау. 

№ 3 Тәжірибелік сабақ.  Жергілікті белгілер бойынша бағдарлау (түсбағар арқылы және түсбағарсыз).

Тақырып бойынша бақылау сұрақтары
Бақылау құралдары
Жұмыс бағдарламасының құрылымдық элементі «Бақылау құралдары» бақылау материалдарының жүйесін қамтиды (тестілер, бақылау жұмыстары, сынақ сұрақтары және т.б.). 

Студенттердің білімін ауызша бақылау материалдары сұрақтар және тапсырмалар түрінде беріледі. Ал жазбаша бақылау материалдарында тексерілетін іскерліктер, жұмыс нұсқалары, жұмысты сызбалары болуы мүмкін.

Бақылау материалдырының саны оқу –тақырыптық жоспармен анықталады. 

Әдебиет
Әдебиет тізімі - негізгі және қосымша оқу әдебиеттерді қамтиды (оқулықтар, оқу құралдары, есептер және жаттығулар жинағы, бақылау жұмыстарының тапсырмалары, тестілер, тәжірибелік және зертханалық жұмыстар, хрестоматиялар); анықтамалық құралдар (сөздіктер, анықтамалықтар); көрнекі материалдар (альбомдар, атластар, карталар, кестелер); оқу процесін қамтамасыз ететін ақпараттық-компьютерлік бағдарламалар (мультимедиялық оқу құралдар, электрондық энциклопедиялар); жұмыс бағдарламасын жүзеге асыру үшін қажетті құралдар мен приборлар. 
Әдебиет тізімі мемлекеттік білім стандарына сәйкес рәсімделеді: библиографиялық сипаттаманың талаптарын ескере отырып, алфавит тізімі бойынша орналасады.
Жұмыс бағдарламасының берілген құрылымы ұсыныс сипатында. Оқытушы өз пәні мен студенттердің ерекшеліктеріне байланысты бағдарламаның барлық құрылымдық элементтеріне өзгерту енгізуі мүмкін. Мысалы, материалды оқыту ретін анықтау, сағат санын өзгерту, оқытылатын материал мазмұнына өзгертулер енгізу, студенттердің дайындық деңгейіне қойылатын талаптарды толықтыруға болады.  

Жұмыс бағдарламасын қарастыру және бекіту
Қарастыру тәртібі: бағдарлама алдымен кафедра немесе ПБК отырысында қарастырылады (нәтижесі хаттамаға еңгізіледі), егер белгіленген талаптарға сай деп табылса, директордың оқу-әдістемелік ісі-жөніндегі орынбасары бекітеді, сонда ғана ол оқу орнының нормативтік құжаты болып есептеледі. 
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